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Laxå och Askersund miljö- och byggnämnds uppgifter  

1 § Allmänt  

Askersund och Laxå  kommuner har från 1 januari 2027 en gemensam miljö - och byggnämnd. 
Detta reglemente ä r antaget av kommunfullmäktige i Askersund och Laxå  kommuner och gä ller 
från och med 1 januari 2027. Reglementet ersä tter tidigare reglemente fö r Sydnä rke miljö - och 
byggnämnd.  



 
Askersunds kommun ä r vä rdkommun och den gemensamma nämnden ingå r i vä rdkommunens 
organisation. Nämndens verksamhet bedrivs genom en tydligt avgränsad avdelning inom 
samhä llsbyggnadskontoret i den samlade fö rvaltningen i Askersunds kommun. 

Utö ver vad som gä ller om nämnder och gemensamma nämnder enligt 6 kap. och 9 kap. 19-36 §§ 
kommunallagen (2017:725), ska mellan kommunerna tecknad ö verenskommelse och detta 
reglemente gä lla fö r den gemensamma nämnden. 

2 § Uppgifter med mera 

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd ska inom byggområdet  

1. vara de samverkande kommunernas myndighetsnämnd fö r byggnadsfrågor och fullgö ra 
kommunernas uppgifter inom byggnadsvä sendet med undantag fö r fysisk planering i 
form av ö versiktsplaner, områdesbestämmelser och detaljplaner, som handhas av 
respektive kommunstyrelse, 

2. fullgö ra de ö vriga uppgifter som enligt lag ska fullgö ras av den kommunala nämnden 
inom byggvä sendet, 

3. lämna råd och upplysningar i frå gor som rö r nämndens sakområde 

 

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd ska inom miljö området 

 

4. svara fö r den prö vning och den tillsyn som ankommer på  kommunerna enligt 
miljö balken och livsmedelslagen samt fö reskrifter meddelade med stö d av dessa lagar, 

 
5. fö lja utvecklingen inom kommunerna i miljö - och hä lsoskyddshänseende och i ö vriga 

hänseenden som regleras i miljö balken och dä rvid utarbeta de fö rslag och bereda de 
ä renden som ä r påkallade eller ankommer på  kommunerna, 
 

6. medverka i planering dä r miljö - och hä lsoskyddsfrågor eller andra frå gor inom Laxå  och 
Askersund miljö - och byggnämnds verksamhetsområde berö rs, 

 
7. fullgö ra också  de ö vriga uppgifter som enligt annan lag ska fullgö ras av den kommunala 

nämnden inom miljö - och hä lsoskyddsområdet, 
 

8. ha en god kännedom om och kompetens fö r de kommunspecifika frå gor som finns 
avseende ö vergripande miljö frå gor och tillhandhå lla stö d till kommunerna i dessa 
frå gor, 
 

9. lämna allmänheten och verksamhetsutö vare råd och upplysningar i frå gor som rö r 
nämndens ansvarsområden, 
 

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd ska också  ansvara fö r 

10. de uppgifter enligt tobakslagen, alkohollagen, lagen om detaljhandel med vissa receptfria 
läkemedel och lagen om elektroniska cigaretter och på fyllningsbehå llare som å ligger 



 
kommunen. 
 

Verksamheten ska beakta de må l och riktlinjer som de ingående kommunernas fullmäktige 
bestämt. 

Nämnden ska vid behov samråda med kommunerna samt med andra myndigheter. 

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd få r vä cka ä rende hos fullmäktige i respektive 
kommun.  

Nämnden ska inom sitt fö rvaltningsområde avge de yttranden och lämna de upplysningar som 
kan begä ras av fullmäktige, kommunstyrelsen och de samverkande kommunernas ö vriga 
nämnder.  

Nämnden få r begä ra yttranden och upplysningar från ö vriga nämnder om det behö vs fö r att 
nämnden ska kunna utfö ra sina uppgifter.  

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd ansvarar ä ven fö r att 

1. verka fö r en rä ttssäker hantering och handläggning inom verksamheten,  
2. faststä lla och fö lja upp framtagen internkontrollplan,  
3. informera allmänheten om den egna verksamheten, 
4. verka fö r fö renkling av regler inom nämndens ansvarsområde, 
5. verka fö r att samråd sker med de som nyttjar nämndens tjänster, 
6. inom sitt verksamhetsområde eftersträva samverkan med andra kommuner, regionen, 

andra offentliga organ samt fö reningar och organisationer, 
7. vid fullgö randet av sina uppgifter samverka med kommunstyrelsen och ö vriga nämnder 

genom att exempelvis stä lla personal till fö rfogande fö r deltagande i projektgrupper och 
utredningar,  

8. delta i arbetet med frå gor om tillgänglighet, 
9. bevaka och ansö ka om statsbidrag inom nämndens ansvarsområde, 
10. äga och utveckla nämndens IT-system, 
11. sluta upphandlingsavtal inom nämndens ansvarsområde, 
12. fö lja samhä llsutvecklingen och ta de initiativ och vidta de å tgä rder som krävs inom sitt 

uppdragsområde 

3 § Delegering från kommunfullmäktige  

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd få r inom sitt verksamhetsområde och utan 
kommunfullmäktige i de samverkande kommunernas sä rskilda godkännande, under 
fö rutsä ttning att ä rendet inte ä r av principiell betydelse eller annars av stö rre vikt 

1. sjä lv eller genom ombud fö ra nämndens talan i alla må l och ä renden som faller inom 
nämndens verksamhetsområde, med rä tt att å  samverkanskommunernas vägnar trä ffa 
ö verenskommelse om betalning, ingå  fö rlikning, och sluta annat ekonomiskt avtal. 

2. lämna yttranden i offentliga utredningar, promemorior, lagfö rslag och motsvarande i de 
fall frå gan endast berö r nämndens verksamhetsområde och inte bedö ms vara av 
strategisk betydelse fö r samverkanskommun av dess kommunstyrelse.  

4 § Personalansvar 

Kommunstyrelsen i vä rdkommunen ä r anstä llningsmyndighet fö r fö rvaltningens personal. 



 
5 § Krisledning och höjd beredskap  

Nämnden ska ingå  i respektive kommuns krisorganisation utifrån respektive kommuns behov.  

6 § Personuppgiftsansvar 

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd ä r personuppgiftsansvarig fö r de behandlingar av 
personuppgifter som sker i nämndens verksamhet. 
 
Kommunstyrelsen i Askersunds kommun ä r personuppgiftsbiträde fö r behandling av 
personuppgifter inom personaladministrativ verksamhet, ekonomihantering och 
nämndadministration och behandlar personuppgifter fö r Laxå  och Askersund miljö - och 
byggnämnds räkning i dessa avseenden.  

7 § Uppföljning, återredovisning och rapportering till fullmäktige  

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd ska kontinuerligt fö lja upp sin verksamhet. Nämnden 
ska två  gånger per å r redovisa till kommunfullmäktige i samverkanskommunerna hur den 
fullgjort de uppdrag som kommunfullmäktige lämnat till dem. Nämnden ska vid redovisningen 
även redogö ra fö r hur uppdrag som delegerats till dem fullgjorts. Rapporteringen ska ä ven 
omfatta hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stä llningen ä r.  
 
Redovisning enligt fö rsta stycket ska ske enligt riktlinjer som faststä llts av kommunfullmäktige i 
vä rdkommunen. Redovisningen lämnas till kommunstyrelsen i den samverkande kommunen 
som samordnar de olika nämndernas redovisningar.  
 
Kommunfullmäktige i respektive samverkanskommun har rä tt att få  upplysningar från 
nämnden. Ordfö randen och vice ordfö randen i nämnden samt de anstä llda i fö rvaltningen ä r 
skyldiga att lämna upplysningar vid kommunfullmäktiges sammanträden, om det inte finns 
något hinder mot det på  grund av sekretess.  
 
Den gemensamma nämnden svarar också  fö r att, på  eget initiativ, informera kommunstyrelsen i 
respektive kommun om principiella händelser eller andra händelser av stö rre vikt fö r nämnden 
eller någon av dess medlemmar. 

8 § Information och samråd  

Kommunstyrelsen, nämnderna och kommunalråd respektive oppositionsråd ska i mö jligaste 
mån från nämnd erhå lla den information och det underlag de behö ver i sin verksamhet. Rä tten 
till information omfattar inte uppgift fö r vilken sekretess råder. 
 
Den gemensamma nämnden svarar också  fö r att, på  eget initiativ, informera kommunstyrelsen i 
respektive kommun om principiella händelser eller andra händelser av stö rre vikt fö r nämnden 
eller någon av dess medlemmar.  
  
Samråd bö r ä ven ske med fö reningar och organisationer nä r dessa ä r sä rskilt berö rda. Nämnden 
beslutar om formerna fö r sådant samråd.  
 
Arbetsformer  
 



 
9 § Sammansättning och val  
Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd ska ha sex (6) ledamö ter och sex (6) ersä ttare som 
utses av respektive kommunfullmäktige enligt fö ljande:  

 Ledamöter Ersättare 
Askersund 3 st 3 st 
Laxå 3 st 3 st 

 

Nämnden ska ha en ordfö rande och en vice ordfö rande. Dessa vä ljs av kommunfullmäktige i 
Askersunds kommun fö r hela mandatperioden.  

Posten som ordfö rande ska utses på  fö rslag av Laxå  kommun. Vice ordfö rande utses på  fö rslag 
av Askersunds kommun 

Mandatperioden ska vara fyra (4) å r räknat från den 1 januari å ret efter det å r allmänna val till 
kommunfullmäktige hå llits i hela landet. 

10 § Tidpunkt för sammanträden  

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd sammanträder på  dag och tid som nämnden 
bestämmer. 

Nämnden sammanträder i Askersunds kommun om inte nämnden sjä lv bestämmer annat. 

Sammanträde ska också  hå llas om minst en tredjedel av nämndens ledamö ter begä r det eller om 
ordfö randen anser att det behö vs. En begä ran om extra sammanträde ska gö ras skriftligen hos 
ordfö randen och innehå lla uppgift om det eller de ä renden som ö nskas behandlade på  det extra 
sammanträdet. 

Ordfö randen ska, om det inte finns hinder, samråda med vice ordfö randen om tiden fö r extra 
sammanträde.  

Om det fö religger sä rskilda skä l få r ordfö randen stä lla in ett sammanträde eller ändra dag eller 
tid fö r sammanträde. Om det inte finns hinder ska samråd ske med vice ordfö rande. 

Om ordfö randen beslutar att ett sammanträde ska stä llas in eller att dag eller tid ändras, ska 
ordfö randen se till att ledamö ter och ersä ttare snarast underrä ttas om beslutet.  

11 § Kallelse  

Ordfö randen ansvarar fö r att kallelse utfä rdas till sammanträdena. Nä r varken ordfö randen eller 
vice ordfö rande kan kalla till sammanträde ska den som varit ledamot i nämnden längst tid gö ra 
detta. Om flera ledamö ter har lika lång tjänstgö ringstid ska den till å ldern ä ldste ledamoten gö ra 
detta. 

Kallelsen ska vara skriftlig och innehå lla uppgift om tid och plats fö r sammanträdet. Kallelse få r 
ske elektroniskt om det inte ä r olämpligt. Ordfö randen bestämmer formen fö r kallelse. 

Kallelsen ska tillstä llas ledamö ter och ersä ttare senast sju dagar fö re sammanträdesdagen. I det 
fall ordfö randen beslutar att ytterligare ä renden ska behandlas efter att kallelsen faststä llts ska 
ledamö ter och ersä ttare meddelas detta snarast. 

Kallelsen bö r å tfö ljas av fö redragningslista. Ordfö randen bestämmer i vilken utsträ ckning 
handlingar som tillhö r ett ä rende på  fö redragningslistan ska bifogas kallelsen.  



 
I undantagsfall få r kallelse ske på  annat sä tt.  

12 § Offentliga sammanträden  

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd få r besluta att nämndens sammanträde ska vara 
offentligt med de undantag som anges i kommunallagen. 

13 § Sammanträde på distans 

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd få r om sä rskilda skä l fö religger sammanträda med 
ledamö ter nä rvarande på  distans. Sådant sammanträde få r endast ä ga rum om ljud- och 
bildö verfö ring sker i realtid och på  ett sådant sä tt att samtliga deltagare kan se och hö ra 
varandra och delta på  lika villkor. Lokalen ska vara så  beskaffad att inte obehö riga kan ta del av 
sammanträdeshandlingar, bild eller ljud. 

Ledamot som ö nskar delta på  distans ska senast fem dagar i fö rväg anmä la detta till sekreterare. 
Ordfö randen avgö r om nä rvaro få r ske på  distans. 

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd få r bestämma vad som nä rmare ska gä lla om 
deltagande på  distans. 

14 § Närvarorätt  

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd få r medge fö rtroendevald som inte ä r ledamot eller 
ersä ttare i nämnden att nä rvara vid sammanträde fö r att lämna upplysningar.  

Nä rvarorä tten enligt fö rsta stycket gä ller inte ä renden som rö r myndighetsutö vning mot någon 
enskild.  

Nämnden få r utö ver detta bestämma att annan ska ha rä tt att nä rvara vid nämndens 
sammanträden. 

15 § Presidium  

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnds presidium ska bestå  av ordfö randen och vice 
ordfö rande. Vice ordfö randen ska biträda ordfö randen i uppgiften att planera och leda 
sammanträdet i den mån ordfö randen anser att det behö vs. 

16 § Ordföranden  

Det å ligger ordfö randen att 

- leda Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnds arbete och sammanträden, 

- kalla till sammanträde i enlighet med lag och reglemente, 

- kalla ersä ttare, 

- infö r sammanträdena se till att ä rendena som ska behandlas i nämnden vid behov ä r 
utredda, 

- se till att fä rdigberedda ä renden snarast behandlas i nämnden. 



 
17 § Ersättare för ordföranden och vice ordförandena  

Om varken ordfö randen eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammanträde eller del av 
sammanträde få r nämnden utse en annan ledamot som ersä ttare fö r dessa. Tills valet fö rrä ttats, 
fullgö rs ordfö randens uppgifter av den som varit ledamot i nämnden längst tid. Om flera 
ledamö ter har lika lång tjänstgö ringstid fullgö rs ordfö randens uppgifter av den ä ldste av dem. 

Motsvarande gä ller om ordfö randen eller annan i presidiet på  grund av sjukdom eller annan 
anledning inte kan fullgö ra sitt uppdrag under en längre tid. Ersä ttaren fullgö r samtliga 
ordfö randens/ö vriga presidiets uppgifter. 

18 § Förhinder  

En ledamot som ä r fö rhindrad att delta i ett sammanträde eller i en del av ett sammanträde ska 
snarast anmä la detta till Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnds sekreterare. Sekreterare 
ska underrä tta den ersä ttare som stå r i tur om att denne ska tjänstgö ra. 

19 § Ersättares tjänstgöring  

Om en ledamot ä r fö rhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammanträde ska en ersä ttare 
tjänstgö ra i ledamotens stä lle. I fö rsta hand ska ersä ttare kallas in från den kommun vars 
ledamot ä r fö rhindrad att delta, i andra hand från den kommun som stå r nä rmast efter i den 
ordning på  kommunerna som anges i 9 §, och dä refter från ö vriga kommuner enligt samma 
turordning.  

En ledamot som kommer under ett pågå ende sammanträde har rä tt att tjänstgö ra ä ven om en 
ersä ttare har trä tt in i ledamotens stä lle. 

Ersä ttare har rä tt att nä rvara och yttra sig på  sammanträde ä ven nä r de inte tjänstgö r. 

20 § Jäv, avbruten tjänstgöring  

En ledamot eller en ersä ttare som avbrutit sin tjänstgö ring på  grund av jä v i ett ä rende få r 
tjänstgö ra igen sedan ä rendet behandlats. 

21 § Reservation  

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen ska ledamoten 
gö ra det skriftligt. Motiveringen ska lämnas till sekreteraren fö re den tidpunkt som har 
faststä llts fö r justeringen av protokollet. Motsvarande gä ller vid omedelbar justering. 

22 § Justering av protokoll  

Protokollet justeras av ordfö randen och en ledamot. 

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras 
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammanträdet och justeras av ordfö randen 
och en ledamot.  

Nämndens protokoll ska anslå s på  var och en av de samverkande kommunernas anslagstavlor.  



 
23 § Delgivning  

Delgivning med Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd sker med ordfö randen, 
avdelningschefen, eller annan anstä lld som nämnden beslutar. 

24 § Undertecknande av handlingar  

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nämnden ska undertecknas av 
ordfö randen eller vid fö rfall fö r denne av vice ordfö randen och kontrasigneras av anstä lld som 
nämnden bestämmer. I ö vrigt bestämmer nämnden vem som skall underteckna handlingar. 

25 § Arkiv 

Laxå  och Askersund miljö - och byggnämnd ä r arkivansvarig inom sitt verksamhetsområde. 

  



 
Bilaga – Personuppgiftsbiträden  

Kommunstyrelsen  
Personaladministration 

Ä ndamå l Personaladministrativa ändamå l, så som 
rekryteringsprocess, anstä llning och upphö rande av 
anstä llning, systematiskt arbetsmiljö arbete, 
lö neö versyn, rehabilitering samt 
kompetensutveckling. 

  

Kategorier av 
registrerade 

Anstä llda 

  

Kategorier av 
personuppgifter 

I huvudsak namn, adress, telefonnummer, e-
postadress, personnummer, anstä llningsuppgifter, 
lö neuppgifter, befattning, eventuell facktillhö righet, 
anhö riguppgifter, omdö men, 

  

Tekniska och 
organisatoriska 
säkerhetså tgä rder 

Behö righetsstyrning i de system som används, lå sta 
arkiv med fysiska personakter 

  

Gallring Personuppgifter och handlingar gallras eller bevaras 
i enlighet med kommunstyrelsens 
dokumenthanteringsplan.  

 

Ekonomihantering 

Ä ndamå l Fö ra kund- och leverantö rsregister, administrera 
användare i ekonomisystemet, attestfö rteckning och 
delegationsbeslut. Fakturering och ta emot fakturor. 
Analysera och budgetera personalkostnader. 
Utbetalning till privat kontonummer m.m.  

  

Kategorier av 
registrerade 

Anstä llda och fö rtroendevalda, fö retag, allmänhet  

  

Kategorier av 
personuppgifter 

Personuppgifter som fö rekommer ä r namn, 
fö rvaltning, användar-id, kostnadsstä lle, referenskod, 
personnummer, adress, anstä llningsgrad, 
sjukfrånvaro, semesterlö n, fakturanummer, 
kundnummer,  



 
 

  

Tekniska och 
organisatoriska 
säkerhetså tgä rder 

Behö righetsstyrning. I vissa fall fö rvaras handlingar i 
pä rm på  lå st kontorsrum.  

  

Gallring Personuppgifter och handlingar gallras eller bevaras 
i enlighet med kommunstyrelsens 
dokumenthanteringsplan.  

 

 

Nämndhantering 

Ä ndamå l Att genomfö ra nämndsammanträden 

  

Kategorier av 
registrerade 

Anstä llda, fö rtroendevalda, stä llfö reträdare, 
huvudmän 

  

Kategorier av 
personuppgifter 

Anställda: Namn, e-postadress, telefonnummer, 
befattning.  

 

Förtroendevalda: namn, e-postadress, 
partitillhö righet.  

 

 

  

Tekniska och 
organisatoriska 
säkerhetså tgä rder 

Behö righetsstyrning 

  

Gallring Personuppgifter och handlingar gallras eller bevaras 
i enlighet med kommunstyrelsens 
informationshanteringsplan.  
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